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DYREKTOR

POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE

ogtasza nabér kandydatéw na urzednicze stanowisko

PODINSPEKTOR w Dziale Profilaktyki i Wsparcia S’rodowiskowego —1/2 etatu

Stanowisko wspétfinansowane jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny+)

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie $rednie lub wyisze w zakresie: ekonomii, finanséw publicznych, rachunkowosci,
administracji, zarzadzania lub pokrewne,

znajomos¢ zagadnien ustaw: z zakresu zaméwien publicznych, o samorzadzie powiatowym,

0 pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ zagadnier z zakresy ochrony danych osobowych,

niekaralno$c za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

petna zdolnos¢ do czynnodci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé¢ korzystania z przepiséw prawa,

znajomosc¢ obstugi komputera w tym obstuga pakietu Office,
samodzielno$é i zdolnoé¢ analitycznego myslenia,
umiejetnosé pracy w zespole, doktadnog¢ i systematycznosé,
umiejetnosé formutowania pism,

znajomos¢ zagadnien z zakresu realizacji projektow unijnych.

Gtéwne obowigzki na stanowisku beda dotyczyty w szczeg6lnosci m.in.:

prowadzenie spraw z zakresu zaméwien publicznych w ramach projektu i ich realizacja,
potwierdzanie zgodnosci z planem finansowym wnioskéw o Przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo Zamdwien Publicznych oraz
regulaminem udzielania przez PCPR zaméwien publicznych,

wspdtpraca z kierownikiem dziaty zajmujacym sie realizacja projektu w zakresie planowania i
wykonania budzetu projektu,
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® ewidencja i archiwizowanie dokumentdw,
® uzupetnianie danych do systemow teleinformatycznych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku :

® pracaz monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy, przy
oswietleniu czesciowo sztucznym, w budynku jednopietrowym z windg,

® praca administracyjno-biurowa wykonywana w pozycji siedzacej,

® Praca w podstawowym systemie czasu pracy,

® W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w PCPR, w rozumieniu Przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych przekroczyt 6%

e zatrudnienie na UMOWg o prace na czas okreslony w wymiarze 0,5 etatu od sierpnia 2025r. do
kwietnia 2027r. do realizacji projektu "Aktywne Wspieranie & Efektywne Usamodzielnianie",
Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny+) dla Priorytetu:
FESL.07.00-Fundusze Europejskie dla spoteczeristwa dla Dziatania: FESL.07.07-Wsparcie rodziny,
dzieci i mtodziezy oraz deinstytucjonalizacja pieczy zastepczej.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

* list motywacyjny,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie zawodowe i ewentualnie dodatkowe
kwalifikacje zawodowe,

® podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdw rekrutacji,

® podpisane o$wiadczenie kandydata o nie skazaniu Za przestepstwo popetnione umyslnie
scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe,

® podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych,

e kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wg zataczonego wzoru,

® podpisana klauzula informacyjna (wg wzoru).

Dokumenty aplikacyjne w zamknietych kopertach nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Tarnowskich Gérach ul. Sienkiewicza 16, w pok. nr 6 (od poniedziatku do
pigtku w godz. od 7.00 do 15.00) lub przestaé poczty (liczy sie data wptywu do PCPR) na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Sienkiewicza 16
42-600 Tarnowskie Gory
e z dopiskiem »dotyczy naboru na stanowisko PODINSPEKTOR w Dziale Profilaktyki i Wsparcia
Srodowiskowego w ramach projektu "Aktywne Wspieranie & Efektywne Usamodzielnianie",
w terminie do dnia 04 sierpnia 2025 roku.
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Inne informacje:
® osoby spetniajace wymagania formalne zostang telefonicznie poinformowane o miejscu i
terminie kolejnego etapu naboru,

® kandydat wybrany do zatrudnienia zostanie poinformowany telefonicznie, a jego dokumenty
aplikacyjne zostang dotaczone do jego akt osobowych,

osobiscie,

® aplikacje, ktére wptyng do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie Po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane,

e dlaoséb podejmujgcych prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy w czasie trwania
umowy o prace na czas okreslony organizuje sie stuzbe przygotowawczy, ktéra trwa do 3

miesiecy. Pozytywny wynik z egzaminu korczacego stuzbe Przygotowawcza jest warunkiem
dalszego zatrudnienia.

Dokument utworzono: Gtéwny Specjalista - Ewa Adamczewska
Autoryzacja: Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie - Klaudia Zysk

231LIp. 2025




